Adatvédelmi tdjékoztat6 személyes tandri adatok kezelésérsl
(Ervényes 2018. majus 25-t51.)

Jelen dokumentum alapjat képezi az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramldsarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet).

Ez az adatvédelmi tajékoztat6 az Atalanta Oktatasi Kft. képzési tevékenysége sordn kezelt személyes tandri adatokra
vonatkozik.

Nyelviskoldnk elkotelezett tandrink személyes adatainak biztonsagos tdroldsa és kezelése irant. A tdjékoztatd célja,
hogy ismertessiik, milyen adatokat gydjtiink, hogy haszndljuk az adatokat, hogy tudjak tandraink kérni, hogy
kevesebb informadciét kezeljiink réluk és milyen folyamatokkal védjiik személyes adataik biztonsagat.

Amit {gériink:
1) Megfelel6 adatvédelmi intézkedéseket léptetiink életbe és minden mads szervezettSl elvarjuk, amelyikkel
egytttmiikodiink, hogy hasonlé mingségl szolgaltatast nyujtson nekiink.

2) Tandrainknak csak olyan marketing e-maileket kiildiink, amihez személyesen hozzajarultak. Kapnak lehetéséget
arra, hogy dontsenek errél és dontésiiket kés6bb megvaltoztathassak.

3) Ha személyes adatokat kériink és kezeliink, akkor el fogjuk magyardzni, miért kérjiik az adatokat és mihez fogjuk
azokat haszndlni, kivel osztjuk meg az adatokat.

4) Csak akkor gytjtiink személyes adatokat, ha ez adatvédelemi szempontbdl jogszerd.

5) Csak annyi személyes adatot kériink, ami sziikséges ahhoz, hogy szolgdltatdsainkat megfelel§ szinten tudjuk
nyujtani és szerzédéseinknek, ill. a térvényi elSirdsoknak eleget tudjunk tenni.

6) A személyes adatokat csak arra a célra hasznaljuk, amire eredetileg gytjtottiik.

7) Ha valaki szeretné megtudni, milyen személyes adataink vannak réla, vagy szeretné azokat moddositani vagy
torolni, akkor ezt barmikor kérheti ugy, hogy ir a felnottkepzes@atalanta.hu e-mail cimre. A kérést teljesitjiik,

feltéve, hogy az nem ellentétes torvényi vagy szerz8déses kotelezettségeinkkel.

Tandri adatok, melyeket gydjtiink:

Adatkategéria ~ Adatmezék Mire hasznaljuk
Személyes Név, leanykori név, anyja neve, sziiletés helye és ideje, o Tandri szerz6déshez
adatok neme, nemzetisége, kommunikaciés nyelv, mobil, e-mail, |e Kapcsolattartashoz
lakcim, bankszdmlaszdm, TA]J szdm, ad6szdm, fénykép, o Bérszamfejtés / elszdmolas
alkalmazdsanak tipusa, szdmldzasi adatai, tanitott nyelvek, e Szdmldzds
egyéb megjegyzések
Tanari ¢ Archivalt diploma, 6néletrajz, szerz6dés masolatok « HR
dokumentumok ¢ Ora elszdmolési lapok o Fizetés
Tanfolyamok ¢ Melyik tanfolyamot tanitja és mennyiért o Jelenléti iv
e Tanari szerz6dés tanfolyamra e Terembeosztas
o Tandri szamlak
e Pénziigyi jelentések
e Tandri szerz6dés
Tanfolyam érai e Melyik tandr tanitotta és mennyiért o Tandri szamlak

o Teljesitési igazolds
e Tandri 6rabeosztas
¢ Terembeosztds

o Helyettesitéskérések
o Haladdsi naplo




Adatkategéria  Adatmez8k Mire hasznaljuk
Hallgatéi Szbbeli szintfelmérd tanar o Szbbeli eredménye (tanar altal)
jelentkezés ¢ Tandr naptarjaban szerepelhet
e Tandr elszdmoldsdban,
szamldjan, bérszamfejtésben
szerepel
Oral4togatas o Oralitogaté tanar, idpont, 6radij o Latogato és latogatott tanar
¢ Latogatott tandr, tanfolyam adatai
o Oralatogatas eredménye: kitoltott kérdGiv, erSsségek, o Oralatogatas eredménye
fejlesztenddk, célok o Oralatogaté tandr naptarjaban
o Kiértékelés idépontja, helyszine szerepelhet
o Oraldtogaté tanar
elszdmoldsaban, szamldjan,
bérszamfejtésben szerepel
Visszajelzések | Kitoltott kérdSiv csoport + tanarrol ¢ Mindségbiztositas
Szamlak ¢ Tandri szdmla, eredeti masolata ¢ Konyvelés
¢ Melyik tanfolyambél hany éra van szamlazva ¢ KintlévGségek (mennyit fog
még szamlazni)
Tovabbképzés o Képzések résztvevli o Tovabbképzés
o Ki mikor melyik kdnyvet kolcsonozte, mikor kell o Kintléviségek (konyvek)
visszahozni

A személyes adatokat a kévetkezSkre hasznaljuk:

1) Jogviszony (alkalmazotti / megbizasi / alvallalkozé6i) fenntartdséhoz, személyzeti folyamatokhoz, pénziigyi
elszdmoldshoz (szerz&dés, elszamolds / szamlazas, kintlévéségek, kapesolattartas, 6radijak)

2) Céges tgyfelek elszamolasiaban és kapcsolattartdshoz (céges iigyfelek szdmladin tanfolyamok azonositdsa, céges
tgyfelek ismerik tanar elérhet8ségét)

3) Tanfolyamok szervezéséhez (tandri naptdr, 6radijak, terembeosztds, helyettesitéskérés)

4) Mindségi oktat6éi munka biztositdsahoz (tanfolyam dokumentdcio, jelenléti iv, haladési napld, tovabbképzés)

5) Szolgaltatdsunk mindségének méréséhez (éraldtogatas, visszajelzések)

6) Adatgytijtésre és megosztasra vonatkozo torvények betartdsa érdekében (engedélyezett képzések esetében: tandri
szerz6dések, onéletrajzok, diplomak, haladasi naplo).

Az alébbi jogi alapokon gyfijtiink személyes adatokat:

A tandri adatok

1) hozzdjarulds alapjan vagy

2) szerzGdéses viszony kialakitdsdhoz vagy
3) torvényi kotelezettségbdl vagy

4) jogos érdek érvényesitéséhez

Tandrok jelentkezéskor tapasztalatuk igazoldsahoz atadjék az onéletrajzukat és diplomaikat és ezzel hozzajdrulnak
ahhoz, hogy azokat taroljuk.

Tanari szerz6dés megkotéséhez sziitkségesek a tandr személyes adatai ahhoz, hogy a szerz8dés jogszert legyen, tehat
ebben az esetben az adatok a szerz8déses viszony kialakitasdhoz kellenek.

A tandrok adatait jogos érdekbdl megoszthatjuk az iskolaszemélyzettel, konyvel6nkkel és olyan alvallalkozdval, akik
részt vesz a képzés soran annak érdekében, hogy azt a szerz6désnek megfelel6en tudjuk nyujtani. Neviiket és
elérhetdségiiket megosztjuk a céges tigyfelekkel is, ahol tanitanak, hogy koézvetleniil is tudjanak kommunikalni (pl.
oralemondas esetén).



Minden mdsodlagos adatfeldolgozas (mint tandroknak kor e-mail rendezvényekrdl vagy tanfolyamokrdl, amire
jelentkezhetnek) a tandrok elzetes hozzajdruldsa alapjan torténik.

A Felndttképzési torvény meghatarozza engedélyezett képzések esetében a dokumentdcié mértékét. Ezért ezeknél a
képzéseknél térvényi kotelességiink, hogy a torvény altal eldirt adatok szerepeljenek a tandri szerz8désben, kell a
tandri diploma és az Onéletrajz masolata, szitkséges a haladdsi napld és jelenléti iv vezetése, visszajelzéskérés és az
oralatogatas.

Akikkel megosztjuk a személyes adatokat:

A személyes adatokat megosztjuk a nyelviskola munkatdrsaival az oktatds szervezése érdekében.

A tanfolyamokkal kapcsolatos adatokat megosztjuk azokkal a tandrokkal is, akikkel kozosen tanit a tandr
tanfolyamokat, hogy tudjanak a képzésrél egymassal kommunikalni.

Céges képzések esetében a tandr elérhetségi adatait, és az dltala vezetett tanfolyam adminisztraciét megosztjuk a
céggel, igy a szintfelmérék eredményét, a haladasi napldt, a jelenléti kimutatdsokat, kiértékeléseket, visszajelzéseket.

Pénziigyi adatainkat megosztjuk a konyvelénkkel.
Megoszthatjuk az adatokat dllami szervekkel kérésiikre, amennyiben ez torvényileg megalapozott.

Minden maganszeméllyel és szervezettel, mely hozzafér a személyes adatokhoz mikézben megbizasunkbdl részt vesz
a szolgaltatdsaink teljesitésében, szigord szerzédésest kotink a személyes adatok védelmének biztositasa és az
adatvédelmi tOrvények betartdsa érdekében. Idénként fiiggetlen auditorral ellendrizziik, hogy a szolgaltaték
megfelelnek-e az elvarasainknak.

Meddig taroljuk a személyes adatokat?

Engedélyezett képzésekhez kapcsolddé személyes adatokat a tanfolyam befejezésének naptari évét kovetd 6 naptéri
évig taroljuk. A pénziigyi adatokat, igy az azokon szerepld személyes adatokat szintén.

Nem engedélyezett képzések esetében a személyes adatokat — a pénziigyi dokumentumokon szerepl§ adatok
kivételével — a tanfolyam befejezésének naptari évét kovets 3 naptari évig taroljuk.

Tanfolyamokhoz nem kot6d6 személyes adatokat (pl. 6néletrajz és diploma madsolat) a tandrral megkotott szerz8dés
befejezdését kovetd 3 naptari évig taroljuk.

Ezt kovetSen a személyes adatokat tordljitk vagy atalakitjuk, hogy ne legyenek személyhez kéthetSk (anonimizaljuk).

Az alibbi szempontok szerint gondoskodunk a személyes adatok biztonsagarol:

Az internet nem egy biztonsdgos médium, ezért online kommunikaciés technolédgia segitségével (mint e-mailben)
kiilldott informdcié biztonsdgossdga nem garantdlhaté. Onnan kezdve viszont, hogy a személyes adat megérkezett
hozzank, biztonsdgban van és az adatvédelmi elSirdsoknak megfeleléen kezeljiik.

Mit tesziink a biztonsag érdekében:

1) Mindenkinek a szerzédésében (munkaszerzédés, hallgatdi szerz8dés, céges szerzddés), aki hozzafér, személyes
adatokhoz szerepel, hogy betartja az adatvédelmi szabdlyainkat.

2) Minimalizaljuk a tanfolyamok sordn nyomtatott dokumentdcié mennyiségét. A nem relevans dokumentumokat
megsemmisitjiik. Amit lehet, elektronikusan tdrolunk, a papiralapt dokumentumokat elzdrva téroljuk ugy, hogy
csak az iskolaszemélyzet férjen hozza és koziiliik is csak az illetékesek.

3) Az irodai szdmitdgépek kiilon zarhatd szobaban van, minden szamitogép jelszéval védett. A szdmitdgépeken
lokalisan nem tarolunk adatot, csak a halézaton. A halézaton tarolt adatokroél naponta biztonsagi masolat késziil.
A szamitogépekhez csak az iskolaszemélyzet fér hozzd, mindenkinek sajat felhasznaléi hozzaférése van.

4) A személyes adatok elektronikus taroldsa és kezelése egy online felhSalapt rendszerben torténik, mely megfelel az
adatvédelmi szabalyoknak. Haszndlatdhoz bejelentkezés sziikséges, az adatokat titkositva tovabbitja, az adatok
védelmét biztonsdgos szoftver és hardver infrastruktdra kialakitasdval éri el, az adatokrdél legalabb napi
rendszerességgel masolat késziil.



Hogy lehet a személyes adatokat ellenérizni, javitani, korét korlatozni és t6rolni?

Lehet6ség van az altalunk tarolt személyes adatok ellendrzésére, mddositdsra, a tdrolt adatok mennyiségének
korlatozdsara vagy torlésére. A hallgatdk el is kérhetnek minden olyan adatot, amit réluk tarolunk.

Ezeket a kovetkez6képpen lehet kérni:

e postai uton a 1083 Budapest, Jazmin utca 10. cimre kiildott kéréssel vagy
o a+36-1-323-2400"410 telefonszam hivasaval

o felnottkepzes@atalanta.hu e-mailcimre kiildott kéréssel

A kérés feldolgozasat 30 napon beliil megkezdjiik. Els6 1épésként azonositani fogjuk, hogy a kérelmez8 személy
megegyezik-e azzal a személlyel, akinek az adataival kapcsolatban a kérés érkezett.

Ha nem vagy megelégedve azzal, ahogy a kérésed kezelve van, jogod van panaszt tenni a kovetkez6 cimen:
Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsag
http://naih.hu/uegyfelszolgalat,--kapcsolat.html

Adatvédelmi tajékoztaté modositisa esetén:

Ha az adatvédelmi folyamatainkban valtozds kovetkezik be, akkor a tdjékoztaté 14j verzidja itt lesz olvashato:
http://www.ok.atalanta.hu/ és a valtozasokat ki fogjuk emelni. Ha a valtozas jelents, akkor az illetékeseket e-
mailben is tdjékoztathatjuk. A valtoztatdsokhoz hozzajirulast is fogunk kérni, amennyiben az térvény szerint
szitkséges.

Budapest, 2018. majus 25.



